RELATORIO DE CONTROLE INTERNO
CONTAS DE GESTAO
INSTRUCAO NORMATIVA N° 20/2015 - ANEXO VII (ART. 16)
UNIDADE GESTORA: CAMARA MUNICIPAL DE VEREADORES
EXERCICIO DE 2017

O presente Relatorio de Controle Interno ¢ o instrumento produzido pelo Orgao de Controle
Interno da Unidade Gestora CaAmara Municipal de Vereadores de Palmitos, entidade
jurisdicionada do TCE/SC, relativa ao exame da prestagio de contas anual de 2017, em
atendimento ao disposto no Art. 16 da IN TC n® 20/2015.

| — Informacdes sobre o funcionamento do sistema de controle interno da unidade
jurisdicionada, destacando a estrutura orginica e de pessoal) descricao, natureza e
quantidade de cargos da unidade): procedimentos de controle e monitoramento adotados;
forma/meio de comunicacio e integragio entre as unidades;

a) Estrutura Orginica: Em termos de estrutura orgénica, o Controle Interno néo possui
um organograma proprio, mas através do organograma do Poder Executivo ¢ possivel visualizar
a sua alocagdo dentro da estrutura organizacional do Municipio:
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O controle interno esta vinculade ao Gabinete do Prefeito, sendo formado somente por um
servidor efetivo designado para o cargo de Coordenador de Controle Interno.

b) Estrutura de Pessoal:

[ Servidor Cargo Atribuigdes no Controle Interno

O Sistema de Controle Interno tem a finalidade de:

I — avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano
Plurianual, na Lei de Diretrizes Or¢amentirias, na
execugdo dos Programas de Governo e dos Orgamentos
do Municipio;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados,
guanto 4 eficdcia, eficiéncia e efetividade da gestdo
orcamentdria, financeira ¢ patrimonial nos drgdos e
entidades da administragie municipal, bem como da
Silvane Salete | Coordenador  de | aplicagiio de recursos piblicos por entidades de direito
Bonometti Caumo Controle Interno privado;

11 - exercer o controle das operagdes de crédito, avais ¢
garantias, bem como dos direitos e haveres do
Municipio;

IV - apoiar o controle externo no exercicio de sua
missdo institucional;

V - orientar ¢ expedir atos normativos concernentes a
acio do Sistema de Controle Interno;

VI - promover o cumprimento das normas legais e
iécnicas.

0 Sistema de Controle Interno do Poder Executivo
Municipal abrange:

I - o acompanhamento da execugio do Orgamento
Municipal, Plano Plurianual e Lei de Diretrizes
Orgamentarias ¢ dos Contratos e atos Juridicos andlogos:
Il - a verificagdo da regularidade e contabilizagio dos
atos que resultem da arrecadagio de receitas e reahzagio
de despesas;

I - a verificagio da regularidade ¢ contabilizacio dos
atos que resultem no nascimento ou extingdo de direitos
e obrigagdes;

IV - a verificaglio e registro da fidelidade funcional dos
agentes da administragio e responsdveis por bens e
valores publicos.

O Sistema de Controle Interno € exercido por todos 0s
niveis, drgdos e unidades administrativas do poder
Executivo Municipal, através do Coordenador do
Controle Intermo, compreendendo particularmente:

I — o controle da execugio dos programas e da
observiincia das normas que regem a atividade especifica




de cada nivel, 6rgdo ou unidade administrativa, com a
supervisdo do Coordenador do Controle Interno;

Il - O controle pelo Coordenador do Controle Intemo,
da aplicagio de dinheiro phblico e da guarda de
bens do Municipio.

Paragrafo Unico — A estruturagdo do Controle Interno
do Poder Executivo Municipal abrangerd, no mimimo, o
exame dos seguintes 5¢lOres ou SErvigos:

I - Controle Contabil, com a finalidade de examinara
correta técnica da escrituracdo, a legitimidade dos atos e
fitos que deram origem aos langamentos, a formalizagdo
dos documentos comprobatorios, medir ¢ avaliar a
seguranca e eficiéncia das fungdes de controle intemno,
proprias do sistema contabil;

11 - Controle da a Situacio Financeira, com a finalidade
de verificar a regularidade e correcio dos recebimentos e
pagamentos efetuados, conferir os saldos de caixa e de
bancos com os existentes e observar o cumprimento das
normas internas;

M- Controle da Receita, com a finalidade de verificar a
situagiio dos controles existentes sobre o langamento,
cobranga e arrecadagio das receilas municipais. a
compatibilizagio dos valores da arrecadagdo com os
Registros na Contabilidade e a observéncia da legislagdo
pertinente;

IV - Controle dos Créditos Orgamentarios e Adicionais,
com a finalidade de verificar a existéncia de creditos
para a realizagio da despesa, a regularidade e corregio
da abertura e utilizaglio dos créditos adicionais e a
observincia das normas, procedimentos € preceilos
legais que regem a execugdo do orgamento do
Municipio, incluindo os seus fundos especiais:

V - Controle de Licitagdes e Contratos, com a finalidade
de verificar se os mesmos foram processados
corretamente em todas as suas fases, estando
devidamente autuados e protocolados, em ordem
seqliencial, contendo os elementos bésicos para fins de
identificagio, bem como verificar se estd sendo
cumprida a legislagiio vigente;

VI - Controle da Despesa, com a finalidade de verificar
a observincia dos principios da legalidade,
impessoalidade, publicidade ¢ moralidade na realiza¢io
da despesa publica. bem como se estd sendo cumprida a
legislagdo federal e municipal pertinentes;

VII - Controle da Administragio de Pessoal, com a
finalidade de verificar compatibilizagho da estrutura do
quadro de pessoal & siluagio existente. as formas de
admissdo. a regularidade na concessio de direitos ¢
vantagens ¢ da remuneragio dos servidores publicos,
recrutamentos e selegdo, estigio probatorio, treinamento




e desenvolvimento de recursos humanos, avaliagbes,
promogdes, transferéncias, licengas e a aplicacdo da
legislagdo propria;

VIIl - Controle da Administragio de Material, cuja
finalidade relaciona-se com os controles existentes nos
almoxarifados e depésitos, objetivando a verificagdio de
condiciies adequadas de recebimento, armazenamenta,
distribuicio, controle e seguranca dos estoques;

IX - Controle dos Bens Permanentes, cuja finalidade
relaciona-se com os controles  existentes nos
almoxarifados e depositos, objetivando a verificagio da
guarda, responsabilidade, movimentagdo, conservagdo,
seguranga e uso dos bens piblicos municipais
permanentes;

X - Controle sobre Veiculos, Maguinas e Equipamentos,
com a finalidade de verificar a situacdo das condigbes
gerais de uso dos veiculos e maguinas que compdem a
frota municipal, a contabilizagio das despesas com
manutengio, combustivel, lubrificantes, pegas e servigos
dos mesmos, bem como a regularidade da
documentagio;

X1 - Controle de Auditoria de Obras e Servicos, com a
finalidade de verificar a compatibilizagio entre a
existéncia fisica, o cronograma fisico-financero ¢ 03
pagamentos das etapas executadas, o cumprimento das
cliusulas contratuais e a observincia das plantas,
projetos e do memorial descritivo;

XI1- Elaboragio, com a Administragio Municipal, do
PPA, LDO, Orgamentos, Programagdo Financeira e
Cronograma de Execuglio Mensal de Desembolso, Metas
Bimestrais de Arrecadaciio, bem como as outras pegas de
planejamento a serem exigidas pela legislagdo inerente e
argdos de controle externo.

c) Procedimentos de Controle Adotados

~ Controle do percentual de gastos com a folha de pagamento;

~ Acompanhamento da remessa de dados através do e-Sfinge.

- Acompanhamento da transparéncia publica municipal;

" Com fulcro na Lei Federal n° 4.320/64 e orientagdes dos artigos 36 a 43 da IN n° 20/2015,
do TCE/ SC. verificou-se a execugfo das despesas publicas, nas fases de empenho, liquidagio

LET pagamento.

Foram diversos os procedimentos de controle adotados pela Controladoria, na forma de
comunicados (Comunicagdo Interna) e Solicitagdes de Providéncias.

Nossas orientagies sempre tiveram caréter didatico e serviram em ultima analise para o gestor
nortear suas decisdes.
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Outra medida de controle utilizada sdo as verificagbes periodicas realizadas. Atraves da
utilizagio de check list sdo repassados todos os procedimentos realizados no setor para
averiguagio de posturas. Geralmente sdo identificadas novas situagdes que sc apresentam ¢ 5830
sugeridas medidas para sua resolugdo.

A identificacdo de falhas, atos antiecondmicos ou ilegais fazem parte do dia a dia do Controle
Interno que atualmente funciona como um verdadeiro érgio de consultoria a nivel de municipio.
Diariamente, o Controle Interno ¢ requisitado pelos gestores ¢ servidores para orientacdo nas
mais variadas dreas de atuagdio e o que se percebe € que as pessoas realmente sdo bem
intencionadas, mas nem sempre possuem a formagdo e as informagdes corretas para bem
desempenhar a tarefa que se apresenta ou para a qual foram designados.

Dessa forma, cumpre-nos aprimorar as medidas de controle existentes para que os diversos
setores ¢ departamenios estejam verdadeiramente amparados por orientagdes consistentes e
fidedignas.

d) Forma/meio de Comunica¢io Entre as Unidades

A comunicagio entre as unidades deu-se basicamente mediante instrumentos informais, com a
finalidade de orientar aos Gestores ¢ demais interessados sobre eventuais descumprimentos da
legislagdo ou problemas verificados ou levados ao conhecimento da Controladoria.

A pritica de estar presente nos momentos em que a controladoria ¢ acionada, permite o

acompanhamento mais efetivo ¢ direto. A atuagdo ocorre de forma mais pro-ativa, sendo uma
espécie de consultoria a fim de evitar e/ou minimizar quaisquer problemas.

11 — Quantitativos das auditorias planejadas e das auditorias realizadas

| Area auditada Atividade Desenvolvida Periodo
Com fulcro na Lei Federal

n® 4.320/64 ¢ orientagtes
Setor de Contabilidade dos artigos 36 a 43 da IN Outubro e novembro/2017

n® 20/2015, do TCE/ SC,
verificar-se-4 a execugdo
das despesas publicas, nas
fases de empenho,
liquidagdo e pagamento.

[ - Anilise da gestio da unidade jurisdicionada no exercicio quanto aos resultados
quantitativos e qualitatives da gestdo, em especial no que diz respeito ao cumprimento dos
ohjetivos ¢ metas

1) Relagiio das Irregularidades que resultaram em danos ou prejuizo

Nio foram encontrados, durante o exercicio de 2017, irregularidades que resultaram em dano ou
prejuizo ao erario plblico.

2) Quantitativo de Tomadas de Contas Especiais Instauradas e os Respectivos
Resultados

SO



Nio foram instauradas, durante o exercicio de 2017, processos de tomada de contas especial.

3 Avaliacio das transferéncias de recursos mediante convénio, termo de parceria,
termo de cooperagdio ou instrumentos congénere:

ltem “facultativo™ para as prestagdes de contas relativas ao exercicio financeiro de 2017
conforme Portaria n° TC 0608/2017 de 27 de novembro de 2017, que excepcionalmente
prorrogou o que estabelece o art. 1° incisos | a VII da Portaria N. TC-0106/2017de 20 de

feverairo de 2017.

4) Avaliagiio da regularidade dos processos licitatorios realizados pela Unidade
Jurisdicionada, incluindo as dispensas e inexigibilidades de licitagio

Item “facultativo™ para as prestagdes de contas relativas ao exercicio financeiro de 2017
conforme Portaria n® TC 0608/2017 de 27 de novembro de 2017, que excepcionalmente
prorrogou o que estabelece o art. 1° incisos 1 a VII da Portaria N. TC-0106/2017de 20 de

fevereiro de 2017.

5) Avaliacio da gestio de recursos humanos, por meio de uma anilise da situagdo do
quadro de pessoal efetivo e comissionados, contratagbes temporarias, terceirizadas,
estagidrios, e beneficios previdencidrios mantidos pelo tesouro ou regime préprio de
previdéncia social - RPPS

Item “facultative™ para as prestagdes de contas relativas ao exercicio financeiro de 2017

conforme Portaria n°® TC 0608/2017 de 27 de novembro de 2017, que excepcionalmente
prorrogou 0 que estabelece o art. 1° incisos 1 a VIl da Portaria N. TC-0106/2017de 20 de

fevereiro de 2017.

6) Avaliacio do cumprimento, pela unidade jurisdicionada, das determinacbes e
recomendacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado no exercicio

A unidade jurisdicionada buscou sempre atender as recomendagdes ou determinagdes oriundas
do Tribunal de Contas para acatamento ou posicionamento no exercicio de 2017.

7 Relatorio da Execuciio das Decisdes do Tribunal de Contas que tenham imputado
débito aos Gestores Municipais sob seu Controle.

No exercicio de 2017 ndo foram recebidas notificagdes ou decisdes do TCE que tenham
imputado débito ao Gestor da Unidade Jurisdicionada.

8) Avaliaciio dos procedimentos adotados quando de remegociacio da divida com o
instituto ou fundo préprio de previdéncia, se houver, com indica¢io do valor do débito,
dos critérios utilizados para a atvalizacio da divida, do mimero de parcelas a serem

amortizados ou de outras condi¢des de pagamento pactuadas

Ttem “facultativo™ para as prestacdes de contas relativas ao exercicio financeiro de 2017
conforme Portaria n° TC 0608/2017 de 27 de novembro de 2017, que excepcionalmente
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prorrogou o que estabelece o art. 1° incisos I a VII da Portaria N. TC-0106/2017de 20 de
fevereiro de 2017.

9) Avaliaciio acerca da conformidade dos registros contabeis gerados pelos sistemas
operacionais utilizados pelas entidades com os dados do e-Sfinge, principalmente com
relagiio aos saldos anteriores

Item “facultativo™ para as prestagdes de contas relativas ao exercicio financeiro de 2017
conforme Portaria n® TC 06082017 de 27 de novembro de 2017, que excepcionalmente
prorrogou o que estabelece o art. 1° incisos I a VII da Portaria N. TC-0106/2017de 20 de

fevereiro de 2017.

TV — Outras analises decorrentes do disposto nos artigos 20 a 23 da IN 20 do TCE/SC

Na Unidade Gestora sio seguidas as normas de contabilidade aplicada ao setor piblico, ou seja,
no processo gerador de informagdes sio observados os principios fundamentais de contabilidade
e as normas contibeis direcionadas ao controle patrimonial da entidade. O objetivo da
contabilidade aplicada aos setor piblico é fornecer aos usudrios informagdes sobre os resultados
alcancados e os aspectos de natureza orgamentiria, econdmica, financeira e fisica do patrimonio
da entidade do setor piblico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo, a
adequada prestagio de contas, ¢ 0 necessario suporte para a instrumentalizagio do controle
social.

A contabilidade é executada e fechada diariamente, efetuando-se a conferéncia no dia seguinte
dos dados bancarios, confrontando-os com os langamentos ja realizados, admitindo-se a
realizacio dos langamentos ausentes. Ao final do periodo sfio extraidos os boletins de
movimentagdo geral, de arrecadagdes € de movimentagdo bancaria. Diariamente todas as contas
bancérias sio consultadas e suas respectivas movimentagdes sdo contabilizadas de forma que os
saldos bancarios estdo permanentemente atualizados.

As informagées e relatorios produzidos no Departamento Contibil sdo confidveis. Os dados ali
buscados constituem a mais rica fonte de informagdes e sdo utilizados quase que diariamente
pelos gestores na tomada de decisdo, cumprindo com seu papel perante esses usudrios.
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