ESTADO DE SANTA CATARINA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITOS \

LEI N° 2.095/93. INSTITUI O REGIME DE ADIANTAMENTO NO MUNICf
PIO E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

ANTONIO FIORESE SOBRINHO, PREFEITO MUNICIPAL
DE PALMITOS, ESTADO DE SANTA CATARINA.

FAGO SABER A TODOS OS HABITANTES DO MUNICI-
PIO DE PALMITOS, QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
VEREADORES APROVOU E EU SANCIONO E PROMULGO
A SEGUINTE LEI.

CAPITULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES.

Art. 12 - Fica institufda, na Prefeitura Municipal de Palmitos, Estado de Santa Ca
tarina, a forma de pagamento de despesas pelo regime de adiantamento que
reger-se-a segundo as normas legais vigentes que disciplinam a materia.

Art. 2¢2 - Entende-se por adiantamento o numerario colocado a disposigso de uma Re-
partig&o, a fim de lhe dar condigaes de realizar despesas que, por sua
natureza ou urgéncia, nao possam aguardar o processamento normal.

Art. 3? - Os pagamentos a serem efetuados pelo Regime de Adiantamento, instituido
por esta Lei, restringir-se-ao aos casos aqui previstos e sempre em cara
ter de excegao.

Art. 42 - O adiantamento mensal de cada espécie de despesa nao ultrapassaré o va-
lor do duodécimo da dotagao correspondente.

Art. 52 - Poderao realizar-se sob o regime de adiantamento os pagamentos decorren-
tes das seguintes espécies de despesa:

I - despesas com material de consumo;
ITI - despesas com servigos de terceiros;
III - despesas com diarias e ajudas de custo;
IV - despesas com transporte em geral;
V - despesas judiciais;
VI - despesas com representaggo eventual;
VII - despesas extraordinarias e urgentes, cuja realizagao nao permita de
longas;
VIII - despesas que tenham de ser realizadas em lugar distante da sede da
IX - despesa miuda e de pronto pagamento.

Art. 62 - Considera-se despesa miuda e de pronto pagamento, para efeitos desta Lei,
as que se realizaram com:

I - selos postais, telegramas, radlogramas, material e servigos de llmpe
za e higiene, lavagem de roupa, cafe e lanche, pequenos carretos, trans-
portes urbanos, pequenos consertos, telefone, agua, luz, forga, gas e
aquisicao avulsa de livros, jornais e outras publicacoes;

II - encadernagoes avulsas e artigos de escritorio, de desenho, impressos
e papelaria, em quantidade restrita, para uso ou consumo préximo ou ime-
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III - artigos farmaceéuticos ou de laboratério. em quantidade restrita, pa
ra uso ou consumo préximo ou imediato;
IV - outra qualquer, de pequeno vulto e de necessidade imediata, desde '
de que devidamente justificada.

Art. 7° - As despesas com artigos em quantidade maior, de uso ou consumo remotos,
correrao pelos itens orgamentarios proprios e seguirao O processamento
normal da despesa.

CAPITULO II - DAS REQUISIGOES DE ADIANTAMENTO.

Art. 82 - As requisigaes de adiantamentos serao feitas pelos Secretarios Munici-
pais, atraves de oficios dirigidos ao Chefe do Poder Executivo.

Art. 9?2 - Os oficios requisitorios de adiantamento, constario, necessariamente, as
seguintes informagoes:

I - dispositivo legal em que se baseia;

II - identificagao da especie da despesa, mencionando o item do artigo '
52, no qual se classifica;

III - nome completo, cargo ou fungao do servidor responsével pelo adianta
mento;

IV - dotagao orgamentéria a ser onerada;
V - prazo de aplicagﬁo.

Art. 10 - O prazo de aplicacao podera ser em base mensal, mencionando-se neste ca-
so, o valor global do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os
meses de aplicagao.

Art. 11 - Na hipotese de adiantamento Gnico, o oficio requisitorio devera esclare-
cer esse fato e fixar o prazo de aplicaggo.

Art. 12 - Nao se fara novo adiantamento:

I - a quem do anterior, nao haja prestado contas no prazo legal;
II - a quem, dentro de 30 (trinta) dias, deixar de atender notificagéo pa
ra regularizar prestacao de contas.

Art. 13 - Nao se fara adiantamento:

I - para despesa ja realizada;
II - a servidor em alcance;
III - a servidor responsavel por 02 (dois) adiantamentos.

CAPITULO III - DO PERIODO DE APLICAGAO.

Art. 14 - O adiantamento solicitado em base mensal somente podera ser aplicado du-
rante o mes a que se refere ou durante o perfodo de 30 (trinta) dias, a
contar da data da entrega do dinheiro ao responsavel.
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Art. 15 - No caso de adiantamento unlco, o perlodo de aplicagao sera aquele estabe
lecido no oficio requ151tor10, conforme estabelecido no art. 11 desta W
Lei.

Art. 16 - Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do periodo de aplicacgao.

CAPITULO IV - DA TRAMITACAO DOS PROCESSOS DE ADIANTAMENTOS.

Art. 17 - 0 oficio requisitorio sera autuado e protocolado, seguindo diretamente ao
Gabinete do Prefeito Municipal, para a competente autorizagao.

Art. 18 - Os processos de adiantamentos terao sempre andamento preferencial e urgen
te.

Art. 19 - Apés a autorizagﬁo, a despesa devera ser empenhada e paga com cheque no-
minal a favor do responsavel indicado no processo.

Art. 20 - No caso de adiantamento em duodécimos a despesa sera empenhada globalmen
te, pelo total do periodo e, mensalmente far-se-a o pagamento correspon-
dente. Neste caso todos os pagamentos correrao pelo mesmo processo.

Art. 21 - Cabe a divisao de contabilidade verificar, antes de registrar o empenho,
se foram cumpr1das as d1spos1goes desta Lei. Constando algum defeito pro
cessual, nao dara prosseguimento ao processo, devendo devolve-lo informa
do, para todos os reparos que se fizerem necessarios.

Art. 22 - Efetuado o pagamento, a divisao de contabilidade inscrevera o nome do '
responsavel no Sistema de Compensagao em conta apropriada, subordinada ao
grupo 4.03.01 - RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS.

Art. 23 - No caso de adiantamentos vultosos, podera o responsavel fazer saques par
celados a Tesouraria, mediante simples requ1sxgao, contendo o numero de
processo, do empenho e do valor da parcela solicitada.

CAPITULO V - DAS NORMAS DE APLICACAO DO ADIANTAMENTO.

Art. 24 - 0 adiantamento nao podera ser aplicado em despesa de classificagao dife-
rente daquela para a qual foi autorizado.

Art. 25 - A cada pagamento efetuado o responsavel exigiré 0 correspondente compro-
vante: nota fiscal, nota simplificada, cupom, recibo, etc.

Art. 26 - As notas fiscais serao sempre emitidas em nome da Prefeitura Municipal de
Palmitos (SC).

Art. 27 - Os comprovantes de despesa nao poderao conter rasuras, emendas, borroes
e valor ileg{vel, nao sendo admitido em hlpétese alguma segundas vias ,
ou outras vias, cop1as Xerox, fotocoplas ou qualquer outra espec1e de re
produgao.

Art. 28 - Cada pagamento sera convenientemente Justificado, esclarecendo-se a ra-
zao da despesa, o destino da mercadoria ou do servigo e outras informagoes
que possam melhor explicar a necessidade da operagio. ;4/
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do material ou da prestacao de servigo.

Nenhuma despesa realizada em regima de adiantamento, podera ultrapassar
o valor correspondente a duas vezes o valor do padrao referencial basico
dos servidores municipais.

Parégrafo Unico - Ficam excluidas do limite estabelecido neste artigo ,
as despesas correspondentes aos itens V, VI, VII e VIII do artigo 59 des
ta Lei.

CAPITULO VI - DO RECOLHIMENTO DO SALDO NAO UTILIZADO.

0 saldo de adiantamento nao utilizado sera recolhido a Tesouraria do Mu-
nicfpio, mediante guia de arrecadaggo, onde constara o nome do responsa-
vel e identificagao do adiantamento, cujo saldo esta sendgrestitufdo.

0 prazo para recolhimento do saldo nao utilizado sera de 03 (trés) dias
ﬁteis, a contar do término final do periodo de aplicagSo.

A Tesouraria classificara o valor recolhido no grupo das receitas orga-
mentarias.

A Divisao de Contabilidade a vista da guia de recolhimento emitira a no-
ta de anulagao correspondente, juntando uma via ao processo e registrara
a anulagao no Diario da Despesa Empenhada e no Diario da Despesa Realiza
da.

No més de Dezembro, todos os saldos de adiantamentos serao recolhidos a
Tesouraria até o ultimo dia Gtil, mesmo que o perfodo de aplicagao nao '
tenha expirado.

Se, eventualmente, algum saldo de adiantamento for recolhido no exercicio
seguinte, o valor sera classificado como receitas diversas do exercicio.

CAPITULO VII - DA PRESTACAO DE CONTAS.

No prazo de 10 (dez) dias, a contar do termo final do perfodo de aplica-
gao, o responsavel prestara contas da aplicaggo do adiantamento recebido.

Parégrafo Unico - A cada adiantamento correspondera uma prestacao de con
tas.

A prestagao de contas far-se-a mediante entrada, na Divisao de Contabili
dade, dos seguintes documentos:

I - Oficio a ser elaborado pela Divisao de Contabilidade, conforme mode-
lo no ANEXO I desta Lei.
II - impressos, conforme modelo no ANEXO II, III e IV desta Lei.
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III - relagao de todos os documentos de despesa constando: numero e data
do documento, espécie do documento, nome do interessado e valor da des-
pesa, constando no final da relagﬁo, a soma da despesa realizada;

Iv - cépia da guiade recolhimento de saldo nao aplicado, se houver;

vV - cépia das Notas de Empenho e da Nota de Anulagao se houve saldo re-
colhido;

VI - documentos das despesas realizadas, dispostos em ordem cronolégica,
na mesma sequéncia da relagﬁo mencionada no item III;

VII - os documentos mencionados no item VI, de medidas reduzidas serao co
lados em folhas em branco, tamanho OflClO. em cada folha poderao ser co
lados quantos documentos forem p0531vels. sem que fiquem sobrepostos uns
aos outros;

VIII - em cada documento constara, obrigatoriamente: atestado de recebimen
to do material ou da prestagao do servigo; a finalidade da despesa; o
destino do material e outros esclarecimentos que se fizerem necessarios
a perfeita caracterizagio da despesa.

39 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ilegiveis, com data anterior ou
posterior ao perlodo de apl1cagao do adiantamento ou que se refira a des
pesa nao classificavel na espe01e de adiantamento concedido.

Parégrafo Unico - Somente serao aceitos documentos originais, nao se ad-
mitindo outras vias, xerox, fotocopias ou outra espécie de reproduggo.

CAPfTULO VIII - DAS DISPOSIGOES FINAIS.

40 - Cabera a Divisao de Contabilidade a tomada de contas dos adiantamentos.

41 - Recebidas as prestagSes de contas, conforme dispae o artigo 38, a Divi-
sao de Contabilidade verificara se as disposigoes da presente Lei foram
inteiramente cumpridas, fazendo as exigéncias necessérias, fixando prazos
razoaveis, para que os responsaveis possam cumpri-las.

42 - Se as contas foram consideradas em ordem, a Chefia da Divisao de Contabi
lidade certificara o fato, no local apropriado do documento de que trata
o item II do artigo 38 e encaminhara o Processo, apensado ao que autori-
zou o adiantamento, a Secretaria Municipal da Administragﬁo para analise
final e parecer.

43 - Apés o parecer da Secretaria Municipal da Administragao, o processo sera
encaminhado diretamente ao Chefe do Poder Executivo para a aprovagao ou
nao das contas, voltando a Divisao de Contabilidade, para as seguintes '
providencias.

I - no caso de as contas terem sido aprovadas;
a)- baixar a responsabilidade inscrita no sistema de Compensagio;
b)- convidar o responsével para tomar ciéncia, no préprio processo;
c)- arquivar o processo de prestagéo de contas apenso ao processo que
autorizou o adiantamento, em local seguro, a disposigao do Tribunal de '
Contas; A‘J
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II - na hipétese da aprovagﬁo das contas, condicionadas a determinadas '
exigéncias:

a)- providenciar o cumprimento das exiancias determinadas;

b)- adotar as medidas indicadas no item anterior I.

III- nao tendo sido aprovadas as contas, seguir a orientagao determinada
pelo Prefeito em seu despacho final.

Art. 44 - A Divisao de Contabilidade organizaré um calendério, para controlar as
datas em que deverao entrar as prestagoes de contas dos adiantamentos re
cebidos.

Art. 45 - No dia util imediato ao vencimento do prazo da prestagao de contas, sem
que o responsavel as tenha apresentado, a Divisao de Contabilidade oficia
ra diretamente ao responsavel, concedendo-lhe o prazo final e improrroga
vel de trés dias uteis para faze-lo.

Parégrafo Unico - Na cépia do oficio o responsével assinara o recebimen-
to da via original colocando de préprio punho a data do recebimento.

Art. 46 - Nao sendo cumprida a obrigag@o da prestacao de contas, apds o vencimento
do prazo final, estabelecido no artigo anterior, a Divisao de Contabili-
dade remetera, no dia imediato, a copia do oficio referida no paragrafo
unico do artigo 45, do Departamento Jurldlco, devidamente informada, pa-
ra a abertura de sindicancia nos termos da Leg1slagao vigente.

Art. 47 - Os casos omissos serao disciplinados pela Secretaria Municipal de Admi-
nistragéo.

Art. 48 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua publlcagao, revogadas as dispo-
sigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Palmitos SC, em 1° de Dezembro de 1.993.

io/Fiorese Sobrinho
FEITO MUNICIPAL

Secretario unicipal \de Administragéo.
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FPalmitos (SC), de de 1993.
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ANEXD III

| SECRETARIA MUNICIPAL DA FAZENDA

. CONTADDRIA GERAL DO MUNICIFIO DE PALMITOS-SC

Despacho da Contadoria Geral do Municipio.

Encaminhe-se Secretaria Municipal d Administ
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DECISAO FINAL DO PREFEITO MUNICIPAL

! APROVO
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Palmitos (5C), s / .

H Frefeito Municipal




