RELATORIO DE CONTROLE INTERNO
INSTRUCAO NORMATIVA N°20/2015 - ANEXO VII (Art. 16)
UNIDADE GESTORA: PREFEITURA MUNICIPAL DE PALMITOS/SC
EXERCICIO DE 2016

O presente Relatorio de Conlrole Intermo e o instrumento produzido pelo Orgdo de Controle Interno da Unidade Gestora
Prefeitura Municipal de Palmitos, entidade jurisdicionada do TCE/SC, relativa ao exame da prestagio de contas anual de
2016, em atendimento ao disposto no Art. 16 da IN TC N*D020/2015.

| - Informagées sobre o funcionamento do sistema de controle interno da unidade jurisdicionada,
destacando a estrutura organica e de pessoal (descricdo, natureza e quantidade de cargos da
unidade); procedimentos de controle e monitoramento adotados; forma/meio de comunicagao e

integragao entre as unidades;

A) Estrutura Organica: Em termos de estrutura organica, o Controle Interno nao possui um
organograma proprio, mas atraves do organograma do Poder Executivo € possivel visualizar sua
alocagdo dentro da estrutura organizacional do municipio:
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No tocante ao Controle Interno, de forma infermal, esta vinculado ao Gabinete do Prefeito, sendo formado somente por um
sarvidor comissionadeo designado para o cargo de Coordenador de Controle Interno.

B) Estrutura de Pessoal:

Servidor | Carga I Atribuigdes ne Controle Interng

| 0 sistema de controle interno tem a finalidade de:

| - gvaliar o cumprimanto das melas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diratrizes
Qrpamaentérias, na execu;ao dos Programas de Gavemo & dos Orgamentss do
IMunk:ipin:

It - comprover a legalidade @ avaliar os resuliados, guanto & eficacia, eficiéncia g
efetividade da gestao orgamentaria, financeira e patrimonial nos drgdos e enfidades da
administragas municipal. bem como da aplicacac de recursos poblicos por enfidadas
de dirgito privaco;

Il - exarcer o controle das operagies de crédilo, avals e garantias, bem como dos
dirgitos @ haveres do Municipio;

IV - apoiar o controle externa no exercicic de sua missdo insfitucional;

V - arienlar & expedir slos nommalivas concarmnentes & agao do Sistema de Controle
Intermao.

V1 - promover o cumpsimento das nomas legais @ Boncas
| O Sistema de Controle Interna do Poder Executive Municipal abrange:

I - o acompanhamenia da execugdo do Orgamanta Municipal, Plano Plurianual g Lei
de Direlrizas Orgamentarias & dos Contratos e alos Juridicos analogas,

Il - 3 verificagdo da regularidade & contabitizagao dos atos gue resuliem da
arrecadagao de receitas e realizaglo de despesas,

1l - a verficacan da regularidade e contabilizagdo dos atos qua resuliem o

|
| Coorgenader da Controle nascimentn ou exbngan de direitcs e obrigagbes;
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IV - a verificagao e registro da fidelidade funcional dos agsntes da administragao &
responsiveis par bens e valores piblicos,

O Sisterna de Controle Intemo & exercido por 1odos os niveis, drodos e unidades
administrativas do poder Executivo Municipal, afraves do Coordenador do Conlrale
Interno, compreendendo particularmeante:

| — o confrole da execucdo dos programas e da observancia das normas gque regem a
alvidade especifice de cada nivel, rgao ou unidade administrativa, com a Supevisao
do Coordenador do Controle Intermao;

Il - © controle pelo Coordenador do Controle Interne, da aplicagio de dinheiro
publico e da guarda de bens do BAuricipio,

Paragrafo Unica — A estruluragio do Controle Interna do Poder Executivo Municipal

abrangerd, no minimo. o exame dos seguintes selores ou SeNVigos:

| - Controle Contabil, com a finalidade de examinara comela técnica da escriluragia, a |
legitimidade dos atos & fitos que deram arigem acs langamentos, a formalizagdoe dos
documentos comprobatarios, medir e avaliar @ seguranga & eficiéncia das fungbes de
eonirola inlerno, proprias do sistema contabil]

|11 - Controle da 8 Silvagdo Financeira, com a finalidade da verificar @ regulandade 2
carracas dos recebimentos & pagamentos efstuados, conferr g saldos de caika e de

hancos com of exstantes @ ohservar o cumprmenio das normas internas,
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lll- Cortrole da Recsita, com a finalidade de varificar a situagdlo dos conlroles existentas |
sobre o lancamento, cobranga &  @rrecadacio das receitas municipais, 8
compatibilizacio dos valores ca arecadagdo com os Registros na Contabilidade e 2

obsarvancia da lagislagio pertinente.

IV - Cantrole dos Créditos Orgamentarios e Adiclonals, com a finalidade de verificar a
pristéncia de crédilos para a reslizagho da despesa, a regularidade ¢ cofreclio da
abertura & utiizacio dos créditos adicionais e 3 ahservancia das nomas, procedimentos
& praceitos legals que regem a sxecucao do oreRmanta do Municipio, inclulindo 05 seus |

fundos especiais,

V- Controle de Lictagdes e Contratos, com & finalidade de verificar 5 o5 mesmos foram
processados comelamente &m todas as suas fases, estando devidamenie auluados e
protocolados, em ordem segiencial, comando o5 elemantos basicos pare fing ce
identificando, bem coma verificar 52 esta sendo cumprica a legislagan vigente.

| VI - Controle da Despesa, com a finalidade de verificar a observancia dos principios da
lagalidade. impessoalidade, publicidsds & moralidade na rezlizacao da despesa piblica,
bem come se esta sendo cumprida a legislagio federal & municipal pertinentes;

Vil - Controle da Administragio de Pesscal, com a fnalidade da verificar
compatibilizagio da estrutura do quadro de pessoal & siluagao existenta, as formas de
admissdo, 3 regularidade na concessao de direitos @ vantagens & da remunefagao dos
sarvidores pablicos, recrutamentos & seleao, estégio probatdrio, lrelnamento @
dasgnvolvimento de Tecursos  humanos. avaliaghes, promogies, lansferéncias, |
licengas e a aplicagdo da legislagia propria;

VIll - Contrale da Administragiio de Malenal, cujs finalidade relaciona-se com oS
controles existentes nos simoxarifados e depdsitos. objetivanda a verficacda de |
condighes adequedas de recetiments, armazenamentd, distribui¢io, controle e

sequrangs dos astoques;

IX - Controle dos Bens Permanentes, cujs finatidade relaciona-se com 05 controles
gxistenies nos almoxarifados @ depdsilos, objetivande a verificacio da guarda,
responsabilidade, movimantag3o, cOnServagan, seguranca @ uso dos bans publicos

municipais permanantas;

X - Controle sobre Velcules, Maguinas e Equipamentos, com a finalidade de verificar a
situagio das condigbes gerais de uso dos velculos e maguinas que compdem a frota
munizipal, 8 contabilizagio das despesas com manutengio, combustivel, lbrificantes,
pegas & servigos dos mesmas, bem coma a regularidade da documentagio.

%l - Cantrole de Auditoriz de Obras e Servigos, com & finalidade de verificar 2
compatibilizagso enlie a exisléncla fisica, 0 cronograma fisico-financeirc @ ‘038

pagemenlos das elapas eweculadas, o cumprmenio das cldusulas confratusms @ &)
| opservancia das plantas, projelos e do marmorial descrilivo;
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C) - Procedimentos de Controle Adotados

Especie

| Finatigade

Parecers Alos de Pessoal

Verificagan da legalidede nos Atos de Admissan de Pessoal durante o exercicio de 2016

| Parecer de Transferéncias de
Rediursos

Verlficapio da legalidade nas ransferéncias da recursos as Entidades sem Fim Lucrativos duranie a exercicio de
| 2016

| Suticitagdo de Providancias

Fiscalizagda ¢ controle semanal das Nolas Fizcais do Prestagdio de Servigos emitidas

Solicitagao de Providéncias

Averiguagdo o controle 50bre D USD da talalone celular

Verficacao usd indevido

| Verificada junto a5 secretariss sore denuncias da utilizacia de velculos plblicos & servigos de particulares

| Solicilagio de documentos

Satores de Contabilidace Geral, Patrimonial, Tesourarz e Tributagio para reslizacac o8 conferencias rolineiras:

Solicitac@e Recurses Humanos

Raferente a confratagies de pessoas

Conferéncia de relatdrios

Ralathrios rasumidos de execugio orgamentana e de gestdn fiscal

Acompanhamenlo franspa rEnCia

Lai de Acesso & Informagao, Portal da Transparéncia & ouvidoria

Verificagdo de processos licitatdrins

Acompanhar processos & verificar as fases e documentas apresentados pelos parlicipantes

Verificagao lmites constiflicionais

| Aplicagan do limie minima da 25% na sducacao e de 15% na sadde:

Sobcitagio de providéncias Saude

PAR fixo, PAB variavel & MAC

Solicitagan alimenios - Educadao

Cania ao ransparie @ prepard

Varilicapio agrcultura tamilias

verificada a aquisicao de produlos 43 agricultura familar & 0 acompanhamanto do cardape da meranda escolar

yerificagio Recursos Hunanos

Analisada perindicamente a folna ce pagamenio, verificando assim possiveis langamentos iN0evIdos

Acompanhaments seior de frolas

Auwliar o selor quanto acs procedimentos a serem adotados relerentss a notificagbes de transito

Crientagda horérie de frabalbo

Snlicitada & todos 05 selores para o acompanhamenta diario em relacie 80 horaro de chagada e saida dos senadonks

| werificagdo adiantamentos

\erificar a utilizagsn 00s recursds repassados aos sarvidores o sua prestagan de conlas

_

Yerificag3a diarias

Verificar o utidizacio e finalidade dos repasses a0s sarvidores ¢ sua prestagio de conlas

Acompannamento de empenhas

Werificar a kegaldade, sendo &M processos licitatbrios cu compras direlas

\anficagio combusliveis Aeompanhar o consumo de combustivers em alguns velculosimaguinas, na forma de amastragem,
Parecer de recuisos Por solicitagsa ds Agéncia de Desenvohimenta Ragioral = ADR, fal emitido pargcer dos COnvenios |

Earam diversos os procedimentos de co

Notificagdes. Instrugbes Normativas, Solicitaghes de Providéncias e emissag de Pareceres.

MNossas orientactes sempre
emitidos Pareceraes de

Aos de Pessoal, Analise de Processos

tivaram carater didatico e senviram

Solicitaches de Providéncias, Instrugdes Normativas, Motificagdes e Comunicagbes Internas.

Outra medida de controle utilizada s30 as verificacdes peri

nirole adotados pela Controladoria, na farma de comunicados (Comunicagdo Interna),

em Ultima analise para o gestor nortear suas decisbes. Foram
de Compra e Transferéncia de Recursos a Enlidades,

adicas realizadas nos diversos selores administrativos. Atraves da

utiizagdo de check list s&0 re passados todos os procedimantos realizados no setor para averiguagao de posturas. Geralmente
<30 identificadas novas situagdes que se apresentam & sao sugeridas medidas para sua resolugaao,

A identificagao de falhas, atos antiecondmicos ou ilegais f
como um verdadeiro 6rgao de consultoria a nivel de
e servidores para orientagio nas mais variadas areas

azem parte do dia a dia do Controle Interno que atualmente funciona
municipio, Diariamente, o Controle Intermo @ requisitado pelos gestores
de atuacdo da Prefeitura & 0 que se percebe & que as pessoas realmente

=30 bem inlencionadas, mas nem sempre possuem a formagac e as informagdes correlas para bem desempenhar a tarefa
que se apresenta ou para a qual foram designadaos.

Dessa forma, cumpre-nos aprimorar as medidas de controle existentes para gue os diversos selores e

verdadeiramente amparados por orientagbes consistentes e fidedignas.

D) - Forma/meio de Comunicagao Entre as Unidades

departamentos estejam

A comunicagdo entre as unidades deu-se basicamenta mediante instrumentos informais, com a finalidade de orientar aos
Gestores & demais interessados sobre aventuais descumprimentos da legislagio ou problemas verificados ou levadaos ao
conhecimento da Contraladaria.

A pratica de estar presente

problemas.

nos momentos em due a controladaria & acionada, permite o acompanhamento mais efetivo e
direto. A atuacdo ocarre de forma mais pro-ativa, sendo uma espécie de consultoria a fim de evitar e/ou minimizar quaisquer
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Il - Quantitativo das auditorias planejadas e das auditorias realizadas

Realizagao de auditoria em Processos Licitatérios e em Empenhos emitidos no transcarrer do exercicio,

Il Relagao das Irregularidades que Resultaram em Dano ou Prejuizo

Numero: SEM DADOS A INFORMAR | valor:

At apontade e falha mantida (apos os esclarecimentos do gestor):

Medidas adotadas pelo Controle Interno;

' Medidas adotadas pelo Gestor:

T

Identificagio do Gestor e periodo de mandato:

IV Quantitativo de Tomadas de Contas Especiais Instauradas e os Respectivos Resultados
NZp houve nenhuma tomada de contas especial durante 0 ano de 2018.

VIl Avaliagdo do cumprimento, pela unidade jurisdicionada, das determinagdes e
recomendacdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado no exercicio.

Mas: Dezembro
Processa ; PCP 16/00245797 | Exercicio: 2015

Determinagao: || - DETERMINAR a0 Responsavil pelo Poder Execulive a adopdo de providéncias imediatas quanio & imeguiaridade apontada no Capindo
7 - Do Cumprimento da Lei Complemenlar n® 131/2009 ¢ do Decreto Federal n® 718572010

Postura/Medidas Adotadas UCE
Trata & presents restrigdo de ausancia de pu blicagso da "LANGAMENTO" das receilas na Portal do Munigipio (Site), em possivel descumprimento ao (art.

&84 || da Lei Complamentar n® 101/2000 & an. 77, 11, do Decreta Federal n” 7.185/2010), O Controle Interno afetuou buscas no poral da transparéncia
localizanda faciimenie o "LANCAMENTO" das receitas no gequinte endereqa: hll.p_rs'e-gc-u.be:ha.cnm.nrnransparencian'm023-
000icon_ingressosreceilas faces Adicicralments, o Controle Infema soficitou alterapdo na forma de apresentacio da Receds Langada & Betha Sistemas,
parém a resposiz foi a seguinta: “Conforme conversamas, a solicitagio de alteragio na forma de apresentagso das consultas nao serd atendida no
mOMENio, pois consideramos que 8 coneyla atense oI requisitos legais, @ aposar de alguns avaliadores relatarem um pouco de dificuldade no enconiro

das infarmacdes, elas estdo serddo exibidas indo 8o encentro do que & solicitado ra legistagdo. Ainga & imporianie destacar que a unificagdo das consultas

pode aletar o formate exigido em culras unidades da feduracac onde aa ofender a salicilagaa stual pode razer descontentameanto do cutros entes

hiscalizadores.”

Postura Gestor:
Determinoy ac Secrelario da Fazenca 3 eventual comegaa da auséncia da disponibilizagho em meios eletrénicos de acesso piblico, no praze estabelecido,

de informagtes pormenonzadas sobre a exacucio arcamentania s fnanceira, de moda a garantir a transparéncia da gestao fiscal com os requisiios
minimos necessarios, Bm descumprimants ad esigbalecida no 48-4, 11, da Lei Complemantar n® 1012000 o arn 7° Wi, do Decreto Federal n® 7,185/2010.

IX Relatorio da Execugdo das Decisodes do Tribunal de Contas que Tenham Imputado Débito aos
Gestores Municipais sob seu Controle

No ano de 2016 ndo foram recebidas notificagbes ou decisdes do TCE que tenham imputado débito ao Gestor da
Unidade Jurisdicionada Prefeitura Municipal de Palmitos.

X1 - Avaliagdo Registros Contabeis

Para o exercicio das atribuigtes o Coordenador de Cantrole Interno tem acesso irrestrito a todos os sisternas e softwares da
contabilidade, incluinda os madulos patrimaniais, contabeis, de compras, recursos humanos entre oulros, O controle &
avaliagao & realizado diariamente atraves de consultas nos sistemas bem como em relatérios e meios fisicas tais como MNotas

de Empenho & Ordens de Pagamentd.

Na Unidade Gestora sdo seguidas as normas de contabilidade aplicada ao setor pablico, ou seja, no prOcasso gerador de
informagoes sdo observados o8 principios fundarmentais de contabilidade e as normas contabeis direcicnadas ao controle
patrimonial da entidade. O objetivo da contabilidade aplicada ao setor pUblico & fornecer aos usuarios informacdes sobre o3
resultados alcancados e 0s aspeclos de nalureza orcamentaria, econdmica, financeira e fisica da patriménio da entidade do
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setor piblico e suas mutagtes, 8m apoic a0 processo de tomada de decisdo, a adequada prestagio de contas, e o necessario
suporte para a instrumentalizagao do controle social.

A contabilidade & executada e fechada diariamente, efetuando-se a conferéncia no dia seguinte dos dados bancarios,
confrantando-os com os langamentos ja realizados, admitindo-se a realizaco dos langamentos ausentes. Ao final do pariodo
530 extraidos os boletins de movimentaglo geral, de arrecadagies @ de movimentacao bancaria. Diariamente todas as contas
bancarias sao consultadas e suas respectivas movimentagdes sac contabilizadas de forma que os saldos bancarios estao
permanentemente atualizados.

As conciliagdes bancarias sao realizadas mensalmenie, sendo impressas e arquivadas juntamente com seu respectivo exirato
bancario.

As infarmagdes e relatorios produzidos no Departamento Contabil sdo confiaveis. Os dados all buscados constiluem a mais
rica fonte de informagdes e sdo utilizados quase quUe diariamente pelos gestores na tomada de decisdo, cumprindo com seu
papel perante esses usuarios. Da mesma forma, os 6rgdos de controle externo tais como Tribunal de Contas, Camara de
\ereadores, STN. Ministério da Satde e Educagéo utilizam de tais dados que gozam da mais absoluta fidedignidade.

Devido ac amplo acesso, o Controle Interno extrai 0s registros contabeis e os importa em seu proprio sislema informatizado.
A partir desses dados sdo gerados seus proprios relatorios de controle e posteriormente conferidos com o conteddo do
Relatario Resumido de Execugdo Orgamentaria - RREO, o Relatério de Gestdo Fiscal-RGF bem como agueles relativos a Lei
4 320 elaborados pela Contabilidade. Havendo divergéncias, o Cl comunica ao profissional responsavel para averiguagao.
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