RELATORIO DE CONTROLE INTERNO
INSTRUGAO NORMATIVA N°20/2015 - ANEXO VII (Art. 16)
UNIDADE GESTORA: FUNDO MUNICIPAL DE SAUDE DE PALMITOS/SC
EXERCICIO DE 2016

O presents Relatério de Controle Interna & o instrumenta produzido pelo Orgdo de Controle Interno da Unidade Gestora
Prefeitura Municipal de Palmitos, entidade jurisdicionada do TCE/SC, relativa a0 exame da prestagic de contas anual de
2016, em atendimento ao disposto no Art. 16 da IN TC Me0020/2015.

| - Informagées sobre o funcionamento do sistema de controle interno da unidade jurisdicionada,
destacando a estrutura organica e de pessoal (descrigdo, natureza e quantidade de cargos da
unidade); procedimentos de controle e monitoramento adotados; forma/meio de comunicagao e
integragdo entre as unidades;

A) Estrutura Organica: Em termos de estrutura organica, o Controle Interno ndo possui um
organograma proprio, mas atraves do organograma do Poder Executivo & possivel visualizar sua
alocagao dentro da estrutura organizacional do municipio:
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No tocante ao Contrale Interno, de forma informal, estd vinculado ao Gabinele do Prefeito, sendo formado somente por um

servidor comissionadoe designada para o cargo de Coordenador de Controle Interno,

B) Estrutura de Pessoal:

| Servidor

G; rgo

Atribuigdes no Controle Interno

Ebarson Almir Rigoni

Coordenador de Controle
Interng

O sistema de controle interno tem a finalidade de:

| - avaliar o cumprmento das metas previstas no Plano Plurianual, na Lei de Diretrizes
Orcamentanias, na exscugio dos Programas de Governo e dos Orgamentos do
Municipia;

Il - comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto & eficicia, eficiéncia e
efetividade da gesido oroamantaria, financeira e patrimonial nos drgdos e entidades da
adminisiragAa municipal, bem comao da aplicacio de recursos plblicos por enfidades
de direito privado,

1l - exercer o controle das operagbes de crédito, avais @ garantias, bem como dos
direllos 2 haveres do Municipio;

IV - apoiar o confrole exlemo no exercicio de sua missdo inslitucional;

¥ - orientar e expadir atos normativos concemantes & agio do Sistema de Contrale
Inierna;

V1 - promover o cumprimeanto das normas legals e lecmcas
QO Sisterna de Controle Interno do Poder Executive Municipal abrange:

| - o scompanhamento da execugdo do Orgamento Municipal, Plano Plurianual e Lei
de Diretrizes Orpamentarias € dos Contratos e stos Juridicos andiogos,

Il - & verificagao da regularidade e contabilizagao dos atos que resultern da
amecadagao da receitas & realizacdo de despesas]

Il - a verificacdc da reqularidade & contabilizagao dos alos gue resultem no
nascimanio ou axtingdo de direitos e cbrigacbes;

IV - a verificacdo & regislro da fidelidade funcional dos agentes da administragio &
responsdveis por bens e valores plblicos;

0 Sistema de Controle Interno & exercido por todos os niveis, orgaos @ unidades
administrativas do poder Execulive Municipal, através do Coordenador do Controle
Interno, compreendende particularmente:

| — o controle da execucio dos programas e da observancia das normas que regem 3
atividade espocifica de cada nivel, org3o ou unidade administrativa, com a supervisac

do Coordenador do Conlrala Intarna;

Il - O controle pelo Coordenador de Controle Interno, da aplicagio de dinheira

publice e da guarda de bens do Municipio.

Paragrafo Unice — A estruluragdo do Controle Intsrmo do Poder Executiva Municipal
abrangerd, na minimo, o exame dos seguinies Seloras ou Servigos:

| - Controle Contabil, com a finalidade de examinara cormela técnica da escrituragso, a8
legitimidade dos slus e fitos que deram ongem aos langamentos, a formalizacio dos
documentos comprabaténios, medir & avaliar 8 seguranga & aficiéncia das fungbes de
controle idarng, prdpras do sistema contabil;

Il - Controle da a Siuagio Financeira, com & finalidade de verificar a regularidade e |

comesdn dos recebimentos e pagamentos efetusdos, confarir o saldos de caixs & de |

bancos com os existenles e abservar o cumpnments das nommas intemas;
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|sobre o langamento, cobranga e amecadacio das  recsilas municipais, a

fll- Controle da Receila, com a finalidade de verficar a situagao dos contrales existentes

compalibiizacao dos valores da arrecadagio com os Registroz na Contabilidade & a

observancia da legislagao perinenta,

IV - Contrale doe Craditos Croamentérios € Adicionsis, com a finalidade de verificar a
existéneia de crédilos para a reslizagio da despesa, a regulandade e coregio da :
abertura e utilizago dos crédiles adicionais e a observdncia das nomas, procadimentos
& praceitos legais que regem a execuglo do orgamenta do Municipio, incluindo o5 seus

fundos especiais;

V - Cantrole de Lictactes e Contratos, com a finalidade de verificar se 05 mesmaos foram
processadas cometaments am todas as suas fases, estando devidemenla auluados &
protocolados, em ordem segiencial, contendo os elementos Dasicos pars fins e
identificasdo, bem coma verificar 2e @sta sendo cumprida a legislacdo vigenta.

VI - Controle da Despesa, com & finalidade de verficar a observancia dos principios da
lagalidade, impessoalidade, publicidade e moralidade na reslizagao da despesa pubdica,
bem come $& e5td sendo cumpida a legislagao lederal @ municipal periinantes;

VIl - Controle da Adminisrac3c de Pessoal, com a finalidade de verificar |
compatibilizagao da estrutura do quadro de pessoal 8 siluagio existente. as formas de

admissao, a regulzridade na concessio de direltos e ventagens e da remuneracio dos

seradores pUblicos, recrutamentos e selecio, estigio probatorio, treinamento e |
dosanvolvimenin de recursos humanos, avaliagbes, promocias, lransl’eréncias.!

licengas & a aplicagao da legislagho propria;

Yill - Controle de Administragio de Material, cuja finglidade relaciona-se com oS
comtrales existentes nos almoxanfados e depdsitos, objetvande a verficacdo de
condiches sdequadas de recebimento, ammazenamento, distribuicdo, controle e

seguranga dos estoques,;

1% - Controle dos Bens Permanentes, cuja finalidade relaciona-se com oS controles
existentes nos slimoxarfados & depositps, obistivando a verficacio da guarda,
responsabilidade, movimenlagio, conservagio, saguranga & Uso dos bens plblicos |

municipais permananias:

X - Contrale sobre Velculos, Magquinas e Equipamentos, com a finalidade de venficar &
situacio das condicdes gerais de uso dos velculos e maguinas qua compdam a frota
municipal, a contabilizacio das despesas com manutengdo, combustivel, lubrificantes,
pepas o sonvigos dos mesmos, bem como a regularidade da documentagao,

¥l - Conrole de Auditoria de Obras e Servigos, com a finalidade de verificar &
compatibilizagio enfre & exiséncia fisica, o cronograma fisico-financeirc @ 08
pagamentos das etapas oxecutadas, o cumprimento das clausulas confralugis e a

ohservancia das plantas, projetos @ do memonal desorifivo;

C) - Procedimentos de Controle Adotados

Espécie

' Finalidade

Parsceres Alos de Pessoal

| Worilicaga da legalidade nas Alos de Admissao de Pessoal durante o exarcicio de 2018

| Pareceras Transleréncla de
Recursos

20186

] -
Venficapaa da legalidade nas transfardnciag de recursas as Enlidades sem Fim Lucralivos durame o exercicio de

Soliclacio de Providéncias

Fiszalizagao e controle semanal das Motas Fiscais de Prestagso de Servigos emitidas

Zolicitagdn de Providéncias

Averiguacio & conlrole sobre o uso de lelefone celular
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I T - - .
| Acompanhamenta de empenhos Werlficar a legalkdads, sendo em processos licitaldnos ou compras diretas

I Solicitacan de providéncias Satde | PAB fixo, PAB varidvel & MAC
Verficagdn adiantamenics Verificar o utilizagso dos recumnsos ropassados 808 senvidoras e sul prestagao oe contas
Varificagan dianas Verificar a utilizegdo o finalidade dos repasses aos servidores e sua prestagdo de conlas
Crrientagdo hosang de wabalho | Sullcna.dn 2 fodos os selores para o acompanhameanto danio em relagio ao horario da chegada € saida dos servidores
Participagio em licitagio Acompanhar durante processo ichatano de medicamentos

Foram diversos os procedimentos de controle adotados pela Controladoria, na forma de comunicados (Comunicagao Interna),
Notificages, Instrugdes Normativas, Solicitages de Providéncias e emissao de Pareceres.

Mossas orientagies sempre tiveram carater didatico e serviram em Ultima analise para o gestor nortear suas decisdes. Foram
emitidos Pareceres de Atos de Pessoal, Analise de Processos de Compra e Transferéncia de Recursos a Enfidades,
Sclicitagtes de Providéncias, Instrugbes Normativas, Nolificagbes e Comunicagdes Internas.

Clutra medida de controle utilizada sao as verificagtes periodicas realizadas nos diversos setores administrativos, Atraves da
utilizagdo de check list sdo repassados lodos 0s procedimentos realizados no selor para averiguacio de posturas. Geralmente
sao identilicadas novas situagfes que se apresenlam e s8o sugeridas medidas para sua resolucio.

A identificagao de falhas, atos antiscondmicos ou ilegais fazem parte do diaa dia do Controle Interno que atualmente funciona
como um verdadeiro orgao de consultoria a nivel de municipio. Diariamente, o Controle Interno & requisitado pelos gestores
e servidores para orizntacio nas mals variadas &reas de atuagBo da Prefeilura e o que se percebe & que as pessoas realments
580 bem intencionadas, mas nem sempre possuem a formagio e as informagdes corretas para bem desempenhar a tarefa

que se apresenta ou para a qual foram designados.

Dessa forma, cumpre-nos aprimorar as medidas de controle existenles para gue os diversos selores e departamentos estejam
verdadeiraments amparados por onenlagdes consistentes e fidedignas.

D) - Forma/meio de Comunicacao Entre as Unidades

A comunicagio entre as unidades deu-se basicamente mediante instrumenlos informais, com a finalidade de orientar aos
Ceslares e demais interessados sobre eventuais descumprimentos da legislagdo ou prablemas verificados ou levados ao
conhecimentoe da Controladoria.

A pratica de estar presenle nos momentos em gue a controladoria & acionada, permite o acompanhamento mais efetivo &

direto. A atuagio ocorre de forma mais pro-ativa, sendo uma espécie de cansultoria a fim de evitar e/ou minimizar guaisquer
problemas.

Il - Quantitativo das auditorias planejadas e das auditorias realizadas

Realizagio de auditoria em Processos Licitatonos e em Empenhos emitidos na transcorrer do exercicio;

Ill Relagdo das Irregularidades que Resultaram em Dano ou Prejuizo

! Numara: SEM DADOS A INFORMAR Valar:

Ate apentado e falha mantida (apos os esclarecimentos do gestor:

Medidas adotadas pelo Controle Internc:

Medidas adotadas pelo Gestor:

Identificagio do Gestor & periodo de mandalo.

IV Quantitativo de Tomadas de Contas Especiais Instauradas e os Respectivos Resultados

MNao houve nenhuma lomada de contas especial durante o ano de 2016,
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VIl Avaliagdo do cumprimento, pela unidade jurisdicionada, das determinagbes e
recomendagdes expedidas pelo Tribunal de Contas do Estado no exercicio,

Més: Dezembro

Processo : PCP 16/00245737 Exercicio: 2015

Determinagio: |l - DETERMINAR =0 Respansavel pelo Poder Executivo a adoglo de providéncias imediatas quanto a imegularidade apontada no Capilule
T - Do Cumprimenlo da Lei Cornplementar n® 13122009 e do Decrete Federal n® 718502010

PosturalMadidas Adotadas UCI:

Teata @ presente restrigio de ausénca ce publicagfo do "LANCAMENTO" das receilas no Portal do Municipio (Site], em possivel cescumprimento ao (art.
48-A_ I, da Lei Complementar n” 101/2000 e arl. 7°, |l, do Decreto Federal n® 7,185/2010}, © Controle Infemo efetuou buscas no portal da transparéncia
focalizando facimente 0 "LARCAMENTO” das recedas no seguinle enderego: hitpfa-gov belha.com. brflransparencia/0 1028-
OiQvcon_ingressosreceitas.faces Adicionalments, o Controle Intema solicitou alleragdo na forma de apresentacdo da Receila Lancada & Betha Sistemas,
poram 8 resposia o a sequinle: "Conforma conversamas, a solicitagio de alteracho na forma de apresentacdo das consultas ndo serd alendida no
mamnto, pods consideramos que a consulta atende 05 requisios legars, e apasar de alguns avaliadores relatarem um pouce de dificidade no encoriro
das informagdes, elas estao senco exibidas indo 20 encantro do que & solicitado na kegislagio. Alnda & importanta destacar que a unificagao das consultas
pode afetar o formalo exigido em oulras unidades da federagio onde 2o atender a solicitagio atual pode frazer desconlentamentc de outros entes
fiscalizadores.”

Postura Gestor:

Caterminou a0 Secretario da Fazenda 3 evenlual comegdo da auséncia de disponibilizagio em meios eletrdnicos de acesso piblico. no prazo estabelecido,
de informacdes pormengrizadas scbre 8 execuigo orcamentana & financeira, de modo a garantir a transpardncia da gestdo fiscal com os requisitos
minimos necessanos, am descumpnmento ao eslabalecido no £8-A, 1, da Lai Complementar n™ 101/2000 e art. 7°, |l, do Decreto Federal n® 7,185/2010.

IX Relatorio da Execugaoc das Decisoes do Tribunal de Contas que Tenham Imputado Débito aos
Gestores Municipais sob seu Controle

Mo ano de 2016 ndo foram recebidas notificagdes ou decisdes do TCE que tenham imputado débito ac Gestor da
Unidade Jurisdicionada Fundo Municipal de Salde de Palmitos.

Xl - Avaliagao Registros Contabeis

Para o exercicio das atribuicdes o Coordenador de Controle Interno tem acesso irrestrito a todos os sistemas e softwares da
contabilidade, incluinde os madulos patrimoniais, contabeis, de compras, recursos humanos entre cutros. Q controle e
avaliacdo e realizado dianamente atraveés de consultas nos sistemas bem como em relatarios e meios fisicos tais como Notas
de Empenho e Ordens de Pagamenlo.

Na Unidade Gestora sdo seguidas as normas de contabilidade aplicada ao setor publico, ou seja, no processo gerador de
informagdes s3o observados os prineipios lundamenlais de contabilidade e as normas contabeis direcicnadas ao controle
patrimonial da entidade. O objetivo da contabilidade aplicada ao setor plblico é fornecer acs usudrios informagdes sobre os
resultados alcangados e os aspectos de nalureza orgamentéria, econdmica, financeira e fisica do patriménio da entidade do
setor piblico e suas mutagdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo, a adequada prestagdo de contas, e o necessario
supcrie para a instrumentalizagdo do controle social.

A contabilidade e executada e fechada diariamente, efetuando-se a conferéncia no dia seguinte dos dados bancérios,
confronlando-os com os langamentos ja realizados, admitindo-se a realizagio dos langamentos ausentes. Ao final do periodo
sdo extraidos os bolelins de movimenlacio geral, de arrecadagdes e de movimentagao bancaria. Diariamente lodas as contas
bancarias sfo consultadas e suas respeclivas movimentagdes 530 conlabilizadas de forma que os saldos bancarios estio
permaneniemente atualizados.

As conciliacbes bancarias sdo realizadas mensalmente, sendo impressas e arquivadas juntamente com seu respectivo extrato
bancario.

As informactes e relaldrios produzidos no Departamento Conlabil sdo confidveis. Os dados ali buscades constituem a mais
rica fonte de informacdes e sdo utilizados guase gue diariamente pelos gestores na tomada de decisdo. cumprindo com seu
papel perante esses usuarios. Da mesma forma, os drgdos de controle extermno tais como Tribunal de Contas, Camara de
Versadores, STN, Ministério da Salde & Educagso ulilizam de tais dados que gozam da mais absoluta fidedignidade.

Devido ao amplo acesso, o Conlrole Interno extrai os regislros contabeis e os importa em seu proprio sistema informatizado.
A parir desses dados sdo gerados seus proprios relatdrios de controle e posteriormente conferidos com o conteddo do
Relatdrio Resumide de Execugdo Oreamentaria - RREOQ, o Raelatdrio de Gestdio Fiscal-RGF bem comeo aqueles relativos a Lei
4.320 elaborados pela Contabilidade. Havendo divergéncias, o Cl comunica ao profissional responsével para averiguacgio.




